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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

IDEAS

PRESENTACION

La rectoria del INSTITUTO DE DESARROLLO Y ACADEMICO SUPERIOR
“IDEAS” presenta estas disposiciones para reforzar la actividad académica y
educativa del Instituto

Este Reglamento se elaboré con la finalidad de que toda la comunidad
universitaria, esté perfectamente orientada con relacion a sus derechos, sus
obligaciones y sus actividades mismas.

Todo organismo ya sea publico o privado debe orientar su quehacer dentro de
la normatividad respectiva; ajustandose a ella en todos y cada uno de los
procedimientos llevados a cabo durante el desarrollo de toda su actividad. Tal es el
caso que en nuestra institucion educativa nos referimos al personal directivo,
administrativo, académico, docente y alumnado.

Por lo que esta Casa de Estudios queda comprometida con la ensefnanza de
calidad, con la ensefianza contemporanea, con la ensefanza de analisis, con la
ensenanza de reflexion y con la ensenanza de excelencia.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

IDEAS

REGLAMENTO INTERNO

ESTOS ARTICULOS SE RELACIONAN CON ALUMNOS, PERSONAL
ADMINISTRATIVO Y DOCENTE

ARTICULO 1°

El INSTITUTO DE DESARROLLO EDUCATIVO Y ACADEMICO SUPERIOR
“IDEAS” es una Institucion Educativa Particular, constituida legalmente como una
sociedad civil, que se rige por las disposiciones del Art. 3ro. Constitucional y de la Ley
General de Educacion, asi como de las leyes y reglamentos que incidan en su
funcionamiento. En lo sucesivo se denominara con las siglas IDEAS.

ARTICULO 2°
Los objetivos Generales en IDEAS:

L. Preparar profesionales con un alto nivel de conocimientos cientificos y técnicos,
que le permitan mediante la investigacion y de acuerdo a su informacion,
participar en la busqueda de soluciones a los problemas sociales, econémicos,
tecnologicos y demas que afecten a la sociedad.

II. Fomentar la preparacion profesional acorde con los avances cientificos y
tecnologicos.
[II. Formar profesionales, investigadores y profesores con un nivel académico que

les permita incrementar el patrimonio cultural y social

IV. Impulsar el desarrollo armonico de la ensenhanza, la investigacion y divulgacion
de los servicios y técnicas, asi como las artes y la ciencia entre la comunidad
institucional.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

ARTICULO 3°

De acuerdo a sus principios IDEAS creara los organos y dependencias
académicas necesarias para enriquecer la formacion del estudiante Universitario en
los valores del humanismo, en los campos del conocimiento, en su orientacion social
y en el desarrollo integral del pais, bajo las normas de servicio y respeto.
ARTICULO 4°

Este reglamento integra las normas que rigen la funcion educativa en IDEAS
emanadas de las leyes que regulan su actividad, de las disposiciones de las
autoridades competentes y del propio IDEAS.
ARTICULO 5°

Por su orientacion social, IDEAS se compromete en el nivel universitario, al
mejoramiento social, al desarrollo integral del pais, a la promocion de la paz entre los
individuos y entre los pueblos, segiin las exigencias de la justicia social.
ARTICULO 6°
IDEAS mantendra como condiciones académicas indispensables:
I. La Libertad de Expresion

II. La Libertad de Catedra

[II. La apertura de Corrientes Universales
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

ARTICULO 7°

IDEAS como comunidad estara formada por autoridades integras de acuerdo
con los fines universitarios. Para realizar estos objetivos IDEAS se esforzara por tener
un cuerpo académico selecto; personal administrativo competente y seleccion de
alumnos segun su capacidad y preparacion; instalaciones y equipos adecuados y
funcionales la biblioteca cuidadosamente seleccionada de conformidad a los
contenidos de programas.

ARTICULO 8°

En cuanto a su organizacion y funcionamiento, se crearan los organos
necesarios para el mejor logro de los fines propuestos, en los sectores: Académico y
de Relaciones Publicas.

DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO Y SUS FUNCIONES

ARTICULO 9°

Para el adecuado funcionamiento en IDEAS, se establecen tres grandes sectores
de accion que involucran toda la vida de la Institucion:

a) Junta de Gobierno
b) Consejo Universitario
C) Consejo Financiero y Administrativo
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

ARTICULO 10°

Son autoridades académicas:

a)

Director General

Director Académico

Director de Planeacion y Posgrado
Director de Extension Universitaria
Director de Finanzas

Director de Servicios Escolares

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ARTICULO 11°

La Junta de Gobierno es la autoridad maxima en IDEAS

ARTICULO 12°

La Junta de Gobierno estara integrada por 3 miembros como a continuacion se

describe: Presidente; cargo que recaera en el Presidente de la Asociacion Civil de
conformidad al estatuto de dicha Asociacion y 2 consejeros designados por el
presidente de la Asociacion.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Para ser miembro de la Junta de Gobierno se requiere:
[. Ser Mexicano por nacimiento
II. Ser mayor de 35 anos y menor de 70 en el momento de la designacion
[II. Poseer un grado superior al de bachillerato
IV. Haber demostrado interés en los asuntos universitarios y gozar de estimacion
general como persona honorable
ARTICULO 13°

Son facultades y atribuciones de la Junta de Gobierno, las siguientes:

L. Resolver los asuntos en IDEAS.
II. Designar a los directivos en IDEAS.
[II.  Decidir sobre la filiacion o membresia de la Institucion a organismos nacionales

o internacionales compatibles. Asi como sobre la filiacion de los programas
académicos a agrupaciones especializadas, ya sean nacionales o extranjeras, y

IV. Reunirse mensualmente para conocer y resolver asuntos de su competencia

ARTICULO 14°
El Representante Legal de la Universidad, tiene como facultades y atribuciones:
I. Representar legalmente a IDEAS
II. Tener voto de calidad en las reuniones de la Junta de Gobierno.
[II. Tomar decisiones que beneficien a IDEAS, y
IV. Fomentar acciones que impulsen el desarrollo en IDEAS
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

DEL CONSEJO UNIVERSITARIO

ARTICULO 15°

El Consejo Universitario estara integrado por:

L.

II.

III.

El Director General

El Director Académico

Los Directores de las Unidades Académicas

ARTICULO 16°

Corresponde a los miembros del consejo universitario

L.

II.

III.

IV.

Recibir oficialmente, a personas, comisiones o representaciones de instituciones
culturales, cientificas o sociales de relevancia en sus respectivas areas

Reconocer y premiar los méritos académicos de docencia y de investigacion de
los integrantes de la comunidad universitaria.

Tomar protesta en cada designacion o reconfirmacion en el cargo, al Rector y
demas autoridades designadas por la Junta de Gobierno.

A través de sus integrantes, representar a la Institucion en los actos académicos
de mayor significacion.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

V. Aprobar proyectos, iniciativas, planes y acciones, que eleven el nivel académico
y de servicio social, favoreciendo la integracion de la Institucion.

VI. Desahogar, dentro del ambito de su competencia, las consultas que le sean
enviadas por cualesquiera de las autoridades de la Institucion

VII. Expedir sus propias normas complementarias

ARTICULO 17°

Todos los Consejos Universitarios podran asistir a las sesiones y tendran
derecho de voz y voto. Los acuerdos se tomaran por mayoria simple. El Director
General tendra voto de calidad.
ARTICULO 18°

El consejo universitario se reunira:

L De modo especial y conjuntamente con la Junta de Gobierno para la instalacion
del nuevo Director General

II. De modo ordinario cada seis meses

III. De modo extraordinario, cuando por algin asunto especial lo determine el
Director General
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

IDEAS

DEL CONSEJO FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO

ARTICULO 19°
El Consejo Financiero y Administrativo sera la autoridad mayor en los asuntos
de su competencia, distinta de los estrictamente académicos, por lo tanto, tendra a

su cargo la coordinacion, promocion, e impulso en IDEAS, en los ambitos meramente
administrativos y financieros.

ARTICULO 20°

El Consejo Financiero y Administrativo estara integrado por:

a) Un Presidente, que sera la persona fisica que desempene el cargo del Director
General.
b) Director De Finanzas

El Consejo Financiero y Administrativo, se reunira cuando menos una vez al
mes y cada vez que sea convocado por el Director General o por el Presidente de la
Junta de Gobierno.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

ARTICULO 21°

Son facultades y obligaciones del Consejo Financiero y Administrativo:

a) Administrar el incremento del patrimonio de IDEAS
b) Gestionar el incremento del patrimonio de IDEAS
c) Formular el presupuesto anual de ingresos y egresos bajo la coordinacion del

Gerente corporativo de Finanzas en IDEAS, quien para tal efecto, esta facultado
para requerir de cualquier autoridad o funcionario de la Institucion, la
informacion y el apoyo necesarios. Este presupuesto debera someterse a la
aprobacion definitiva de la Junta de Gobierno sin la cual no podra ejercerse.

d) Designar un contralor o auditor interno, para mantener al dia la contabilidad,
girar y vigilar la correcta ejecucion del presupuesto.

e) Presentar a la Junta de Gobierno, dentro de un plazo de 30 dias después de
concluido el ejercicio anual, la cuenta respectiva y el estudio financiero, previa
revision practicada por el contralor o auditor interno.

f) Celebrar los contratos y convenios legales, asi como llevar el registro y control
del movimiento administrativo del personal que labora en IDEAS.

g) Atender hasta su terminacion los aspectos juridicos de la Institucion.

h) Todas las facultades que sea conexas complementarias o necesarias para el
mejor cumplimiento de las anteriores funciones y obligaciones.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

DEL DIRECTOR GENERAL

ARTICULO 22°

El Director General es la maxima autoridad en IDEAS, por lo tanto, es el
responsable directo de las actividades académicas y de la operacion administrativa y
técnica en IDEAS. El Director General es designado y removido libremente por la
Junta de Gobierno.

En caso de que el Director General se ausente justificadamente y con permiso
de la Junta de Gobierno mas de 90 dias naturales, este Gltimo nombrara un Director
General Interino que debera cubrir los requisitos senalados para ocupar la Direccion
General.

Asi mismo por renuncia del titular, la Junta de Gobierno debera nombrar al
nuevo Director General en un plazo no mayor de 30 dias naturales. Durante los

primeros 30 dias de ausencia, el Director General podra ser sustituido temporalmente
por el Director Académico en IDEAS.

ARTICULO 23°

Las caracteristicas del Director General son:

L. Ser ciudadano mexicano

II. Ser mayor de 35 anos y menor de 60 al momento de su eleccion
III.  Poseer titulo de Licenciatura

IV. Haberse desempenado como catedratico en el ambito superior por un periodo
minimo de 5 anos
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VI.

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Haber participado activamente en eventos institucionales organizados por
IDEAS, y

Tener interés y vocacion para impulsar las actividades de ensenanza,
investigacion y difusion de conocimientos, técnicas y la cultura, entre la
comunidad de IDEAS.

ARTICULO 24°

Son Obligaciones y Facultades del Director General:

a)

b)

Velar por el cumplimiento del Ideario, de los reglamentos, de los planes y
programas de estudio y de trabajo, asi como de las disposiciones y acuerdos
generales que norman la estructura y el funcionamiento de la Institucion,
dictando para todo ello las medidas conducentes.

Velar por la conservacion de un orden libre y responsable en IDEAS, dictando
las medidas y aplicando las sanciones correspondientes, en los términos de los
estatutos y reglamentos respectivos.

Tener la representacion legal y delegarla para casos concretos, especificos o
determinados cuando lo estime necesario y pertinente.

Cuidar de los bienes patrimoniales de IDEAS.

Hacer, en los términos de los acuerdos respectivos las designaciones, cambios
o renovaciones del personal docente, técnico y administrativo.

Acordar periodicamente con el Representante Legal y/o Director Académico y/o
con el Gerente Corporativo de Finanzas, asi como con los Directores de
Unidades de Docencia.

Francisco de Sixtos # 1109 Col. La Moderna en Irapuato, Gto. C.P. 36690
Correo electrénico: informes@institutoideas.edu.mx, Tel. :01 (462) 660 31 97 y 660 34 13

& 4022082320 FF instituto ideas

13



Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

g) Presentar un informe anual de labores y el proyecto de trabajo para el ano
siguiente. Asimismo, al término de su ejercicio como Director General, presentar
un informe global del mismo.

h) Inaugurar y presidir las ceremonias y actos que sean de importancia para
IDEAS, con toda la dignidad que el cargo representa, cuidando de las
formalidades que se requieran.

i) Firmar titulos y certificados a nivel licenciatura y los grados a nivel maestria.

ARTICULO 25°

La gestion Académica y Administrativa en IDEAS, estaran presididas por el
Director General y en ausencia de éste, por un Director Asignado.

ARTICULO 26°

La funcion Académica sera desarrollada por un Director Académico que tiene
como objetivo fundamenta la formacion de profesionistas en el nivel de licenciatura,
pudiendo impartirse en ella estudios ubicados en cualquier area de conocimiento,
respetando siempre las condiciones de que los planes de estudio que se ofrezcan se
incorporen al Sistema Educativo Nacional, via incorporacion a una institucion publica
para ello, o con reconocimiento de validez oficial de estudios de la Secretaria de
Educacion Publica, que cubran un minimo de 300 créditos y que los alumnos que
ingresen a tales estudios hayan cursado los de bachillerato y/o equivalente.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

ARTICULO 27°

Los requisitos del Director Académico son:

L. Ser ciudadano mexicano

II. Tener un titulo de Licenciatura

[II. Haberse desempenado como personal docente en el nivel superior, durante tres
anos

IV. Tener interés y vocacion en impulsar y desarrollar las actividades de ensenanza,
investigacion y difusion de los conocimientos, la técnica y la cultura,
preferentemente entre la Comunidad en IDEAS y,

V. Presidir las reuniones de la junta de academias que se desprenden de cada una
de las distintas licenciaturas

ARTICULO 28°

El Director Académico, es un funcionario que depende del Director General y
sus funciones son:

L. Aplicar la reglamentacion académica en IDEAS

II. Coordinar las actividades de ensenanza, investigacion y difusion de la ciencia y
técnica en la comunidad de IDEAS

III.  Controlar la aplicacion de los planes y programas de estudio

IV. Impulsar el desarrollo de actividades académicas que beneficien a IDEAS.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

V. Coordinar y supervisar las actividades que realizan el o los Directores
Académicos

VI. Calendarizar las actividades académicas, y

VII. Realizar los estudios preliminares de equivalencia y/o revalidacion de estudios

ARTICULO 29°

El Director de Planeacion y Posgrado, es un funcionario que depende de la
Direccion General y sus funciones son:
L. Estructurar y planear posgrados y licenciaturas para IDEAS.
II. Coordinar las actividades de ensenanza e investigacion en el posgrado, y
III. Coordinar y supervisar la aplicacion de planes y programas académicos de
posgrado.

ARTICULO 30°

Las caracteristicas del Director de Planeacion y Posgrado son:

L. Poseer titulo de Maestria.
II. Tener experiencia de tres anos como investigador de campo.
III.  Contar con experiencia en la labor docente en el nivel superior de cinco anos
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IV.

VL

VIL

VIII.

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Haber participado activamente en eventos organizados por IDEAS.
Difundir la imagen y servicios que otorga IDEAS.

Planear y coordinar actividades académicas, civicas, culturales y deportivas que
aumenten el acervo del alumnado.

Generar los contactos, convenios y demas que deriven de la vinculacion con el
sector empresarial gubernamental, educativo, y

Establecer un programa de seguimiento a egresados de acuerdo con lo sefialado
en el articulo 132 del presente reglamento.

ARTICULO 31°

Caracteristicas del Director de Extension Universitaria:

II.

III.

Poseer un titulo de Licenciatura

Poseer un minimo de tres anos de experiencia en la labor docente en el nivel
superior, y

Haber participado activamente en eventos institucionales organizados en
IDEAS.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

ARTICULO 32°

El Director de Finanzas es un funcionario que depende de la Direccion General
y sus funciones son:

L. Aplicar el reglamento y disposiciones institucionales referentes al aspecto del
control de pagos de los alumnos de IDEAS.

II. Aplicar los métodos y técnicas adecuadas para el registro y control contable y
financiero, y

II.  Vigilar el cumplimiento de las leyes y disposiciones fiscales, hacia el interior de
IDEAS.

ARTICULO 33°

Para ocupar el puesto de Director de Finanzas, se deben reunir las siguientes
caracteristicas:

I. Ser ciudadano mexicano.
II. Tener titulo de Licenciatura en el area contable.
III.  Poseer un minimo de cinco anos de experiencia en el area contable, y

IV.  Haber participado activamente en eventos organizados en IDEAS.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

IDEAS

DE LAS DIRECCIONES DE DIVERSAS AREAS ACADEMICAS
ARTICULO 34°

A nivel sistema se contara con los Directores de diversas areas académicas:

[. LA DIRECCION DE POSGRADOS Y EDUCACION CONTINUA tiene por
objetivo el elevar la formacion académica de los alumnos a través del nivel de posgrado
con especializaciones y maestrias. Para los estudios que se realicen en posgrado, se
debera obtener la validez oficial en las instancias oficiales que corresponda.

Para cursar estudios de posgrado, sera requisito haber cubierto la totalidad de
créditos del nivel de licenciatura y preferentemente, contar con el titulo
correspondiente, de no ser asi, se dara un plazo no mayor a la

mitad del tiempo que requieran los estudios de posgrado a cursarse para
obtenerlo, a excepcion de que se hayan autorizado como via para la titulacion del
alumno interesado.

Para el acceso a los niveles de especializacion y de maestria se requiere la
acreditacion del nivel de licenciatura, segun lo especificados en el parrafo anterior

También se ofreceran cursos cortos que no requieren reconocimiento oficial
denominados “diplomados”, en cuyo caso solo se registraran ante las instancias
educativas correspondientes. El valor de estos estudios no sera menor de 20 créditos,
se requiere de la acreditacion de los estudios de bachillerato o su equivalente para
acreditar los mismos.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

II. LA DIRECCION DE INVESTIGACION, es la unidad académica de docencia
en donde se llevar a cabo la labor de investigacion y la formacion de investigadores en
diversas areas del conocimiento. Su creacion implicara contar con los recursos
humanos, cientificos y financieros y que garanticen un alto nivel académico.

DEL DIRECTOR DE SERVICIOS ESCOLARES Y ADMINISTRATIVOS:

ARTICULO 35°

El Director de Servicios Escolares, debe reunir las siguientes caracteristicas:

L. Ser ciudadano mexicano.

II. Poseer estudiantes de Licenciatura, y

[II. Haber participado activamente en eventos institucionales organizados por
IDEAS.

ARTICULO 36°

El representante de esta area tiene como funciones las siguientes:

a) Establecimiento de los vinculos de comunicacion con las autoridades de la
Secretaria de Educacion Publica, a fin de estar al tanto de los requerimientos a
cumplir con la autoridad.
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b)

b-1

b-2

b-3

b-4

b-5

b-6

b-7

b-8

b-9

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Operar puntual y cabalmente los procedimientos para obtener y mantener el
reconocimiento de validez Oficial de Estudios de tipo Superior, emitidos por la
Secretaria de Educacion Publica:

Procedimiento para solicitar el reconocimiento de validez Oficial de Estudios de
tipo Superior.

Procedimiento para la autorizacion de modificaciones a los planes, o programas
de estudio de licenciaturas y/o Posgrados que cuenten con reconocimiento de

validez Oficial de Estudios.

Procedimientos para la autorizacion del Calendario de Aceptacion de cada ciclo
escolar.

Procedimiento para la supervision y el registro del personal docente.

Procedimiento para solicitar autorizacion de modificaciones a la planta fisica
por ampliacion o cambio de domicilio ante la S.E.P.

Procedimiento para la supervision del registro y el control escolar de alumnos,
que cursan estudios de tipo superior con el reconocimiento de validez Oficial.

Procedimiento para la autorizacion de cambios de inscripcion entre
programas académicos, que cuentan con el reconocimiento de validez
Oficial.

Procedimiento para la supervision del proceso de titulacion.

Procedimiento para la autenticidad de certificados de estudios parciales y
totales, duplicados de certificados, titulos, diplomas y grados.

b-10 Procedimiento para la asignacion de becas.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

b-11  Procedimiento para la realizacion de visitas de supervision.

b-12  Procedimiento para el pago de derechos.

b-13  Determinar la situacion escolar de cada alumno.

b-14  Presentar informe por Ciclos Escolares ante el Director.

b-15  Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento; asi como todas

las disposiciones emanadas de la autoridad competente en
materia de educacion.

DE LAS GENERALIDADES DEL PLAN DE ESTUDIOS

ARTICULO 37°

Los planes de estudio y sus correlativos programas de materias que se imparten
deberan ser los autorizados por las autoridades educativas competentes, de
conformidad a lo estipulado en el titulo II del capitulo III del acuerdo Secretarial 279.
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IDEAS

ARTICULO 38°

Cada plan de estudios comprende lo siguiente:

L. Nombre del plan

II. Tipo de plan

II.  Nivel

IV. Antecedente académico de ingreso

V. Lista de asignaturas agrupadas por cuatrimestres

VI. Total de horas tedricas y practicas requeridas por asignaturas
VII. Total de horas clase por semana requeridas por asignatura, y

VIII. Valor total en créditos

ARTICULO 39°

En cada asignatura se indica lo siguiente:

I. Nombre
II. Ciclo
I1I. Clave

IV.  Objetivo general
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

V. Relacion de temas a impartir
VI.  Actividades de aprendizaje
VII. Criterios de evaluacion, y

VIII. Bibliografia

DEL PERSONAL ACADEMICO

ARTICULO 40°

La comunidad académica la constituyen, ademas de las autoridades ya
descritas, los alumnos y el personal académico en IDEAS

ARTICULO 41°

El personal académico se integra con todos aquellos que desempenan funciones
de docencia, investigacion y apoyo a estas

Las categorias para este personal son las siguientes:

a) Profesor de tiempo completo, es quien ha sido contratado especialmente para
la imparticion de asignatura en cualquier modalidad y/o para brindar apoyo a
los alumnos en IDEAS debiendo dedicar como minimo el 50% de su tiempo a
tales actividades.

Este profesor sera de tiempo completo cuando su permanencia sea de 40 horas
a la semana y de medio tiempo cuando sea de 20 horas.
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b) Investigador de tiempo completo, es el docente que dedica el 50% del tiempo

contratado a la catedra y el 50% a la investigacion y/o a la divulgacion cientifica,
tecnologica o cultural.

Sera de tiempo completo cuando su permanencia en IDEAS sea de 40 horas
a la semana y de medio tiempo cuando sea de 20

Profesor de asignatura, es el docente contratado para impartir una o varias
asignaturas.

Se considera titular de una asignatura a aquel que ha impartido esta o una
equivalente por un periodo no menor a 4 cuatrimestres. En tanto no se cubra
este requisito, el profesor, cualquiera que sea su categoria, tendra el caracter
de interino en la misma.

ARTICULO 42°

El personal académico sera seleccionado por el Coordinador de cada Unidad

Académica, pero el nombramiento formal y la contratacion seran celebrados por el
Director General.

ARTICULO 43°

Para formar parte del personal académico en IDEAS se requiere lo siguiente:

a)

Tener Titulo Universitario y/o Grado Académico en el area del conocimiento a
la que pertenezcan las asignaturas que imparten, o bien, si el titulo que se posee
pertenece a otra area, demostrar satisfactoriamente experiencia docente o
profesional en la que se ubica la asignatura.
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Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Excepcionalmente podran formar parte del personal académico en IDEAS,
pasantes de licenciatura que hayan cubierto la totalidad de los créditos del
programa académico cursado, siempre y cuando demuestren satisfactoriamente
experiencia docente y/o profesional mayor de tres anos, y se comprometan a la
titulacién en un lapso no mayor a 6 meses, a partir de la fecha en que inician
sus catedras dentro de IDEAS.

En caso que el profesor hubiese efectuado sus estudios en el extranjero, deberan
contar con las revalidaciones y equivalencias oficiales necesarias.

Tener una conducta adecuada, acorde con los principios que rigen las
actividades en IDEAS.

Presentar:
L. Solicitud de Ingreso debidamente requisitada.
II. Curriculum Vitae actualizado.
II1. Copia de Titulo y Cédula profesional; en el caso de Posgrado Diploma

o Titulo que lo acredite como tal.

ARTICULO 44°

Son derechos del personal académico:

a)

b)

Percibir los honorarios pactados.

Recibir un trato respetuoso y digno de las autoridades en IDEAS y del resto de
la comunidad.

Ejercer la libertad de catedra.
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ARTICULO 45°

Son obligaciones del personal académico:

a)

b)

d)

Presentarse puntualmente al desempeno de sus funciones, mismas que se
realizaran dentro del espacio fisico correspondiente a las aulas en IDEAS salvo
en los casos en que los requerimientos curriculares lo exijan de otra manera y
se cuente con la anuencia de la Direccion de la Unidad Académica
correspondiente.

Asistir a los actos oficiales en IDEAS, y a las actividades Académicas de
Docencia cuando sea requerido.

Guardar respeto al resto de los miembros de la comunidad académica en
IDEAS, permitiendo la libre opinion de sus alumnos y la discrepancia de sus
companeros dentro de un marco de respeto mutuo y sin mas limitacion que el
orden institucional.

Llevar a cabo todas las labores inherentes a su cargo, tales como el
cumplimiento de los programas autorizados por la Secretaria de Educacion
Publica, la coordinacion de asignaturas, aplicacion de examenes parciales,
finales y extraordinarios, la revision y correccion de trabajos escolares, la
atencion al alumno, el control de asistencias, el llenado de actas de examen y
otras conexas al desempeno de sus funciones.

Esta prohibida cualquier relacion personal afectiva entre maestros, personal
administrativo y académico con alumnos, ya que esto podria entorpecer el
proceso educativo y hacerlo perder la objetividad que se requiere para llevarlo
acabo.

ARTICULO 46°

De la renuncia o remocion del personal académico se ocuparan los funcionarios

que intervinieron en el nombramiento, o bien quienes realicen lo pertinente a estos
casos en IDEAS.
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La infraccion a este Reglamento Interno, asi como a las normas
complementarias de la Unidad Académica donde preste sus Servicios el infractor, sera
causa de sancion que pueda llegar, en Gltimo término a la remocion.

DE LOS ESTUDIOS DE POSTGRADO

ARTICULO 47°

Son estudios de Posgrado los que se realizan después de la licenciatura,
teniendo como propoésito la formacion de docentes, investigadores y profesionales de
alto nivel, con base a los requerimientos dinamicos del desarrollo social, cientifico y
tecnologico de la region y del pais.

ARTICULO 48°

Las opciones de Posgrado que se impartiran en IDEAS son:

Especialidad: Su finalidad es proporcionar conocimientos tedricos y practicos
en un area especifica. Este tipo de programa no confiere grado académico, estara
conformado por un determinado ntimero de asignaturas y actividades de Posgrado y
requiere obtener el total de créditos que exija el programa. Se otorgara el Grado de
Especialidad.

Maestria: Su objetivo fundamental es propiciar un 6ptimo grado de excelencia
académica, a partir de una formacion metodologica que capacite al alumno para la
solucion de problemas mediante el analisis y la practica de la investigacion. Estara
conformado por un determinado nimero de asignaturas y actividades de posgrado y
requiere obtener el total de créditos que exija el programa. Se otorgara grado de
Maestro.
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ARTICULO 49°

Son estudios de educacion continua los que se efectian para actualizar

conocimientos adquiridos previamente, para profundizar en algin aspecto especifico
de los mismos o, simplemente para adquirirlos. Se pueden realizar después de
terminados los estudios de Educaciéon Secundaria previa autorizacion de la
Autoridades Académicas y solo otorga Constancia de Asistencia.

ARTICULO 50°

b)

Las opciones de Educacion Continua que se ofrecen en IDEAS son:

Cursos no curriculares, Talleres y Seminarios: Se ofrecen sin una
interrelacion especifica y/o seriacion determinada y obligatoria con otros
cursos, adquiriéndose en ellos conocimientos teodricos y/o practicos en tema
elegido. No requiere Evaluacion Final pero si una asistencia minima de 80% del
numero total de horas asignado y acreditar una evaluacion del aprendizaje del
contenido del mismo.

Diplomados: Se refieren al conjunto de Cursos, Talleres y Seminarios que,
requiriendo una seriacion predeterminada, estan relacionados con un mismo
campo del aprovechamiento, ofreciendo una actualizacion mas amplia y
sistematica al estudiante. Cada Curso, Taller y/o Seminario requiere una
asistencia minima del 80% del nuimero de horas asignado y acreditar una
evaluacion del aprendizaje del contenido del mismo. El ntimero total de horas
del Diplomado nunca sera inferior a 200.
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IDEAS

ARTICULO 51°

Las funciones de planeacion, organizacion, puesta en marcha, seguimiento y
evaluacion de los estudios de Educacion Continua y Posgrado, se ejerceran por
conducto de las siguientes autoridades en IDEAS:

a) Director General

b) Director de Estudios de Educacion Continua y Posgrado
c) Director Academico

d) Direccion de Servicios Escolares

DE LOS PROGAMAS ACADEMICOS, LOS CURRICULUM DE ESTUDIOS, LOS
PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

ARTICULO 52°

Se entiende por programa académico al conjunto de elementos que contribuyen
a la formacion académica de un alumno. En el caso de IDEAS, estos programas se
ubican en el nivel superior, por lo que tal formacion se refiere especificamente a la
formacion profesional.

Los programas académicos de licenciatura, especializacion y maestria, e incluso
los diplomados que se impartan en IDEAS, estaran conformados por los
planeamientos curriculares autorizados por las instancias oficiales que corresponda,
por las plantas de docentes necesarias, por la infraestructura adecuada y por los
apoyos administrativos; y administrativo- académicos que se requieran.
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IDEAS

DE LAS CURRICULA DE ESTUDIOS

ARTICULO 53°

La curricula de estudios que se imparta en IDEAS, se ajustara a los
lineamientos establecidos por la Secretaria de Educacion Publica, por lo que deberan
contribuir a la solucion de necesidades y problemas sociales que previamente se
hayan detectado en el Pais. Estaran conformados, como lo establece la dependencia
citada de cada planteamiento, por los objetivos curriculares que respondan a la
misma, por el plan de estudios y de sus correspondientes programas de estudio, asi
como por las normas generales de evaluacion, basadas en la normatividad de la propia
dependencia y por la que se establece en el presente reglamento.

DE LOS PLANES DE ESTUDIO

ARTICULO 54°

Los planes de estudio son los elementos curriculares que establecen las
asignaturas, mediante las que se lograran los objetivos curriculares planteados, asi
como la carga horaria y crediticia que estas tendran.

ARTICULO 55°

Los planes de estudios, tienen una estructura tradicional, es decir, estan
conformados por ciclos escolares cuatrimestrales y por conjuntos de asignaturas que
se impartan en forma predeterminada, en cada uno de los ciclos; estos seran, en
numero, los necesarios para cubrir satisfactoriamente los objetivos curriculares que
se planteen, pudiendo ser en el nivel de licenciatura 9, en el de especializacion 3, en
maestrias S5 ciclos cumpliendo siempre los requisitos en créditos establecidos para
cada nivel, o sea, un minimo de 300 para las licenciaturas, 45 para las
especializaciones, y 100 para las maestrias; los cursos aislados de Educacion
Continua y los Diplomados, no tendran un numero especifico de créditos.
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En el caso de los diplomados, cursos o talleres debido a que son estudios que
no requieren de validez oficial, se planearan dependiendo de las necesidades
especificas que se requiera cubrir y sera el iinico caso en que los cursos pueden tener
una duracion menor al ciclo cuatrimestral, pudiendo ser cursos trimestrales, o bien
tener una duracion especifica en horas.

ARTICULO 56°

Los créditos obtenidos en una Especialidad son revalidables para Maestria
siempre y cuando ambos pertenezcan a la misma area de conocimiento, pudiéndose
inclusive cursarse simultaneamente, siempre que los respectivos planes lo permitan
como sucede en los niveles cinco y seis de la normatividad vigente de la SEP.

DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO

ARTICULO 57°

Revisar y aclarar los programas de estudio de las asignaturas que se impartan
en IDEAS, en sus diferentes programas académicos, seran los instrumentos
especificos que regulen los procesos de ensefanza aprendizaje que se desarrollen en
los mismos, orientando las acciones de los profesores y los alumnos para el logro de
los objetivos que se planteen.

ARTICULO 58°

Cada asignatura que se imparta en cualquiera de los programas académicos
que se ofrezcan en IDEAS, debera contar con un programa de estudio especifico,
apegandose a lo establecido por la Secretaria de Educacion Publica en ese sentido, es
decir, debera contener los siguientes elementos:
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Perfil de ingreso del aspirante, contemplando los requisitos escolares para su
admision.

Perfil de egreso del estudiante, senalando todos los requisitos que éste debera
cubrir antes de obtener su titulo. Duracion de los estudios ademas de una lista de
las asignaturas que integran el plan, organizadas por ciclo escolar, senalando
cuales son obligatorias y cuales son optativas, y las practicas en su caso.

Indicacion sobre las asignaturas seriadas. El valor en créditos de cada asignatura
y el plan completo.

ARTICULO 59°

Los programas de estudio para cada una de las asignaturas deben incluir:

L.

II.

III.

IV.

VL

El valor en créditos de las asignaturas.

La relacion de los objetivos y contenidos principales que lo componen.

Una sugerencia sobre el nimero de horas que conviene dedicar a cada parte del
curso

Los métodos y técnicas de ensenanza.

La bibliografia minima.

El procedimiento de evaluacion para el alumno.

ARTICULO 60°

El plan de estudios debera ser revisado cada cinco anos; para que en su caso le

sean aplicables las actualizaciones necesarias y de acuerdo con las pautas que
requiere el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.
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DE LOS ALUMNOS, LA ADMISION, LA PERMANENCIA Y EL EGRESO
DEL PROCESO DE ADMISION E INSCRIPCION

ARTICULO 61°

El proceso de admision es el conjunto de pasos y requisitos que debe cubrir el
aspirante a ingresar a IDEAS para poder ser considerado como alumno del mismo.

ARTICULO 62°

El comité General de Admision se integrara con los siguientes miembros:

a) Director General.
b) El Director Académico.
e) Director de Servicios Escolares y Administrativos.

Sera presidido por el Director General fungira como secretario el Director de
Servicios Escolares. Y en ausencia de ellos, el Director del plantel designara un
suplente. Cualquier funcionario puede ser suplido, incluyendo al Presidente del
Comité siempre y cuando el Director General lo considere conveniente.

ARTICULO 63°

El Comité General de Admision es el tinico organismo facultado para admitir
alumnos en los programas académicos de IDEAS.
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ARTICULO 64°

El Comité General de Admision es permanente y se reunira, a peticion de
cualquiera de sus miembros, cuando haya elementos que justifiquen su accion.

Cada uno de los miembros tendra voz y voto y las decisiones se tomaran por
mayoria de los mismos.

ARTICULO 65°
Queda reservado al Director General el derecho de suspension del dictamen

cuando, con elementos objetivos y validos, considere que hay lugar para la revision
del caso por el propio Comité, el cual libremente ratificara o rectificara su dictamen.

ARTICULO 66°

La Direccion Administrativa fijara el monto de las cuotas que el alumno debera
cubrir por concepto de los tramites y servicios académicos, tales como:

a) Examen de admision.

b) Inscripcion.

c) Colegiaturas.

d) Talleres, practicas, clinicas v laboratorios.

e) Revalidacion de estudios en el extranjero.

f) Reinscripcion.

g) Estudios complementarios o cursos especiales.
h) Recargos o multas.

i) Equivalencias de estudios nacionales.
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7) Otros

ARTICULO 67°
Los tramites senalados en este reglamento deben ser realizados por el propio

interesado o por sus padres, tutores o apoderados en aquello que proceda.

Quien no logre complementar totalmente los tramites, renuncia por este hecho
a los mismos.

ARTICULO 68°

En IDEAS, selecciona a sus estudiantes, tomando en cuenta el nivel académico.

ARTICULO 69°

Para ingresar es indispensable:

a) Haber concluido el ciclo de estudios inmediato anterior.
b) Solicitar la inscripcion de acuerdo con los requisitos que se establezcan.
C) Ser aceptado mediante concurso de seleccion que comprendera:

Un examen de conocimientos.

Un examen psicologico, a discrecion en IDEAS.

Una entrevista con el Director respectivo.

Un examen médico realizado en dependencias de salud

Este concurso debera realizarse dentro de los periodos que al efecto se senalen
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ARTICULO 70°

Para efectos de revalidacion o equivalencia el aspirante tendra que acudir a la
autoridad de la Secretaria de Educacion Publica que corresponda, para que se le
indiquen los tramites a realizar y le elaboren el Dictamen correspondiente.

ARTICULO 71°
Los aspirantes a ingresar que sean admitidos, adquiriran la condicion de

alumnos, con todos los derechos y obligaciones que establece el presente reglamento,
siempre y cuando se cubran los requisitos establecidos para el proceso de inscripcion.

ARTICULO 72

El alumno que pretenda inscribirse en el nivel de licenciatura debe presentar
ante la Direccion de Servicios Escolares en IDEAS, los siguientes documentos:

a) Una solicitud de inscripcion debidamente requisitada y firmada por el interesado.

b) Original y dos copias simples del certificado de bachillerato o su equivalente y
legalizado, si lo requiere.

c) Original y dos copias simples del acta de nacimiento y curp.
d) Seis fotografias tamano infantil, de frente, en blanco y negro auto adherible.

e) Constancia de pago de inscripcion.

ARTICULO 73

El alumno que pretenda inscribirse en el nivel de Especialidad y/o Maestria
debe presentar ante la Direccion de Servicios Escolares en IDEAS, los siguientes
documentos:
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Una solicitud de inscripcion debidamente requisitada y firmada por el

interesado

Original y copia del acta de nacimiento.

Original y Copia del certificado total de estudios de la licenciatura.

3 fotografias tamano infantil en blanco y negro auto adheribles.
Constancia del pago de inscripcion.

Titulados
g.1) Copia del titulo o acta de examen profesional o cédula profesional.

No titulados
h. 1) Carta de pasante.

ARTICULO 74

El alumno que pretenda inscribirse en el nivel de Diplomado o curso debe
presentar ante la Direccion de Servicios Escolares los siguientes documentos:

Una solicitud de inscripcion debidamente requisitada y firmada por el

interesado.
Original y copia del acta de nacimiento.
Original y Copia del certificado total de estudios de preparatoria

y/o Original y copia del certificado de estudios parciales o totales de la

licenciatura

y/o Copia del titulo o cédula profesional.

4 fotografias tamano infantil en blanco y negro auto adheribles.
Curriculo.

Constancia del pago de inscripcion.
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DE LA PERMANENCIA

ARTICULO 75°

Una vez inscritos, recibiran la tira de asignaturas que cursaran, asi también la
asignacion de grupo y credencial.

ARTICULO 76°

Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios podran reinscribirse,
sujetandose a los lineamientos de la autoridad que otorgue el reconocimiento de
validez oficial.

ARTICULO 77°

Son derechos de los alumnos:

a) Recibir en IDEAS, la formacion académica correspondiente al plan de estudios
en que se encuentren inscritos. '

b) Ser tratados con respeto, dignidad y justicia por las autoridades Universitarias,
por el personal académico, por sus companeros y por el personal administrativo.

c) Usar de las instalaciones en IDEAS, de acuerdo con las reglas respectivas.
d) Participar en los diversos eventos que en IDEAS realice.
e) Ejercer la libertad de expresion, sin mas limites que el respeto y el decoro

debidos a la institucion, a su ideario y a la comunidad Universitaria.

f) Presentar ante la autoridad que corresponda dentro de IDEAS, sus quejas
escolares, asi como sostener sus derechos institucionales con libertad respeto
y dignidad, sea personalmente o a través de su apoderado, pudiendo recurrir a
otras instancias superiores en su defensa, apoyados por el presente reglamento
y otras normas establecidas en IDEAS.
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g)

h)

j)

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Reunirse libremente en agrupaciones culturales, deportivas, sociales y de
asistencia mutua, las que podran ser reconocidas por las autoridades de
conformidad con este reglamento

Recibir las constancias y los certificados de estudios, los titulos y los diplomas
de grados a que se hagan acreedores.

Recibir los estimulos que en IDEAS, establezca.

A solicitar revision de calificacion final, la cual sera llevada a cabo por 2
profesores que conozcan los contenidos del programa.

ARTICULO 78°

Son obligaciones de los alumnos:

a)

b)

Cumplir con este reglamento y con las normas complementarias que rigen la
vida en IDEAS, comprometiéndose a ello sin pretender ninguna excepcion,
mediante protesta escrita al inscribirse.

Conducirse con respeto, decoro y justicia, para con las autoridades, con el
personal académico, con sus companeros y con el personal administrativo.

Cubrir puntualmente los requerimientos financieros y administrativos.

Comprometerse prioritariamente, con el cumplimiento integro del plan de
estudios de su respectiva carrera.

Cumplir y colaborar con los servicios académicos complementarios y
extracurriculares.
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g)

h)

j)
k)

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Usar las instalaciones y equipos de la Institucion adecuadamente y sin causar
danos a los mismos.

Asistir a clases a tiempo.

Portar su credencial normal para tener derecho a entrar a IDEAS o aquellas
para usar sus servicios e instalaciones complementarias.

Entregar sus tareas y trabajos en las fechas solicitadas.
Contestar los examenes.

Llenar las evaluaciones de los profesores

ARTICULO 79°

Los alumnos no podran usar publicamente, sin autorizacion por escrito, el

nombre, las siglas, el escudo, el lema y logotipo oficiales en acciones personales o de
grupo. Tampoco podran ostentarse como representantes en IDEAS, verbalmente o por
escrito, ni promover eventos de cualquier indole sin la mencionada autorizacion de la
Direccion General.

ARTICULO 80°

Pasante: Es aquel alumno que ha aprobado el 70% de los créditos del plan de

estudios.

Egresado: Es el alumno que concluyo sus estudios y acredito el 100% de créditos

Académicos, restandole unicamente titularse por medio de la alternativa
que seleccione.

Ex-alumno: Es aquel egresado que ya ha obtenido su titulo de grado respectivo
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IDEAS

Los alumnos que hayan concluido su carrera adquiriran el status de ex-
alumnos, lo cual les permitira continuar vinculados con IDEAS, en los términos de
este reglamento.

Deberan asociarse dentro de la organizacion de ex-alumnos en IDEAS, para
tener reconocimiento de este, independientemente de todos los tramites necesarios
para la obtencion del titulo profesional o del grado correspondiente.

ARTICULO 81°

El alumno al concluir cada ciclo escolar debera recabar en la Direccion de
Servicios Escolares en IDEAS, una solicitud de reinscripcion en la que constara que
se cumplieron los requisitos académicos exigidos y si tuvo una conducta decorosa.
Con esa orden quedara reinscrito, una vez cumplidos los requisitos financieros y
administrativos.

ARTICULO 82°

En licenciatura los alumnos tendran derecho a reinscripcion durante un
periodo que comprenda 1.5 veces el tiempo total de su plan de estudios
correspondiente.

Por ejemplo, (para planes de estudio que se cursan en 8 semestres nominales
los alumnos tendran derecho a reinscripcion durante 12 semestres). En el caso de los
planes de estudio que se cursan en 9 cuatrimestres nominales, los alumnos tendran
derecho a reinscripcion durante 13.5 cuatrimestres. Si al término de ese tiempo los
alumnos todavia adeudan una asignatura, ésta so6lo podra acreditarse mediante un
examen especial.
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ARTICULO 83°

El tiempo maximo para pertenecer a un programa de posgrado sera del doble
de la duracion normal del mismo, senalada en el plan de estudios correspondiente,
contando a partir de la primera inscripcion. Si durante el plazo se realizaran
modificaciones al plan de estudios del programa se efectuara la revalidacion
correspondiente. Si al término de este plazo los alumnos todavia adeudan mas de una
asignatura causara baja definitiva.

ARTICULO 84°

Las fechas en que se deben llevar a cabo los pagos seran dadas a conocer, en el
instructivo de pagos que se comunica antes del inicio de cada ciclo escolar. En caso
de no pagar dentro de las fechas limites se cobrara un recargo, el monto del cual sera
definido por la Direccion General.

ARTICULO 85°
Si un alumno desea darse de alta extemporaneo, es requisito indispensable que
obtenga la autorizacion por parte del Director de carrera y Direccion de Servicios

Escolares después de lo cual procedera a cubrir el importe y recargo correspondiente,
de acuerdo al instructivo de pagos.

DE LAS BAJAS Y SUSPENCIONES

ARTICULO 86°

El alumno podra causar baja temporal o definitiva por las siguientes situaciones
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II.

III.

IV.

VL

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Por propia voluntad.

Por insuficiencia académica.

Por conducta inadecuada.

Por incumplimiento a las obligaciones Financiero-Administrativas.
Por impedimento especial.

Por exceder los plazos maximos para pertenecer a un programa de posgrado

ARTICULO 87°

Se entiende como baja por propia voluntad: La que solicita el alumno

libremente, mediante oficio presentado a la Direccion de servicios escolares y
Administrativos. La fecha de recepcion del documento por Servicio escolares sera
reconocida para los fines Financieros-Administrativos.

ARTICULO 88°

Se entiende por baja por insuficiencia Académica:

En el caso de licenciatura:

Reprobar en el cuatrimestre, incluido el periodo de examenes extraordinarios,
mas del 50% de las asignaturas del semestre o cuatrimestre. E1 50% se
contabilizara a partir del numero de materias que el alumno curse en el
cuatrimestre respectivo, bajo el criterio siguiente:

a) Los alumnos regulares (aquellos que no adeudan ninguna materia) estan
obligados a cursar todas las materias de su semestre o cuatrimestre
respectivo.
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b) Los alumnos irregulares (aquellos que adeudan alguna materia) estan
obligados a cursar todas las materias que la seriacion del plan de estudio
les permite dos materias atrasadas como maximo considerando que la
inscripcion a materias atrasadas es totalmente opcional para el alumno.

II. Si un alumno acumula mas del 50% de inasistencias durante un cuatrimestre
solo tendra derecho a reinscripcion para recursar el cuatrimestre respectivo.
Sin embargo no podra reinscribirse si adeuda 3 o mas extraordinarios.

En el caso de posgrado:

L Por reprobar una materia por segunda ocasion.
II. Por reprobar tres materias en un mismo cuatrimestre.
III.. Por exceder a los plazos maximos para pertenecer a un programa de posgrado.

a) Los alumnos regulares (aquellos que no adeudan ninguna materia) estan
obligados a cursar todas las materias de su cuatrimestre respectivo.

b) Los alumnos irregulares (aquellos que adeudan alguna materia) estan
obligados a cursar todas las materias que la seriacion del plan de estudio

les permite mas una materia atrasada como maximo considerando que la
inscripcion a materias atrasadas es totalmente opcional para el alumno.

ARTICULO 89°

Se entiende por conducta inadecuada:

L. Atentar dentro y fuera del recinto contra las buenas costumbres.

II. Introducir y/o usar enervantes, narcoticos, psicotropicos o ingerir bebidas
embriagantes dentro del recinto o presentarse al mismo bajo los efectos de estas
sustancias.
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III.

VL

VIL

VIII.

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Atentar contra las instalaciones y equipo en IDEAS, contra las personas o
bienes de las autoridades, el personal y los alumnos. En este caso el alumno
pagara los costos de las reparaciones.

Faltar al respeto gravemente en IDEAS, o a cualquiera de los miembros,
autoridades, maestros, empleados, companeros o visitantes.

Alterar o interrumpir las actividades académicas o administrativas y generales
oficiales en IDEAS.

Alterar o falsificar documentos escolares y otros documentos oficiales.

Desacatar cualquier disposicion del presente documento y/o de las normas
complementarias.

Conductas de hostigamiento y acoso, asi como consumo y/o distribucion de
drogas ilegales en las instalaciones de IDEAS y sus inmediaciones, en términos
de lo dispuesto por el reglamento para la prevencion, atencion y sancion del
hostigamiento y acoso en sus diversas modalidades, y el consumo y distribucion
de drogas ilegales en las instalaciones e inmediaciones del Instituto de
Desarrollo Educativo y Académico Superior S.C., formando dicho instrumento
parte integra del presente.
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IDEAS

ARTICULO 90°
En licenciatura:

El plantel tiene el derecho de retirar la credencial a los alumnos que estén
atrasados en dos colegiaturas y devolvérsela una vez que se hayan puesto al corriente
en los pagos y los recargos.

Sera dado de baja definitiva el alumno que adeude tres colegiaturas
consecutivas.

ARTICULO 91°
En Posgrados:

No se permitira presentar examenes, ni trabajos finales a los alumnos que no
estén al corriente de sus pagos. Por lo que se les pondra como calificacion en la
materia NP.

Sera dado de baja definitiva el alumno que adeude tres colegiaturas
consecutivas.

ARTICULO 92°

En los casos de baja temporal o definitiva el alumno debera liquidar los adeudos
que existen a su cargo, para que tenga derecho a la devolucion de sus documentos
escolares. La baja procedera una vez que el alumno presente por escrito a la Direccion
de Servicios Escolares el recibo de pago.

ARTICULO 93°

Solo tendran efectos administrativos las bajas que se tramiten conforme a los
procedimientos anteriores.
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ARTICULO 94°

El alumno que por falta de documentacion o situacion académica irregular deje
de asistir a clases quedara sujeto al régimen de baja voluntaria y no tendra derecho
a devoluciones economicas.

ARTICULO 95°

Se entiende por impedimento especial algun elemento de diferente indole, ajeno
o no a la voluntad del alumno que, a juicio del Comité, obstaculice su desempeno
dentro de IDEAS o no justifique su permanencia en él.

ARTICULO 96°
El Comité de Bajas se integrara con tres miembros:

a) Un representante de la Direccion General.

b) Un representante de la Direccion de Carrera de IDEAS del que depende el
alumno en cuestion. Sera presidido por el primero de los nombrados y
fungira como secretario el segundo. En ausencia de cualquiera de ellos el
Director General designara el suplente.

c) Un representante de la unidad académica de docencia correspondiente.

ARTICULO 97°

Este Comité es el unico organismo facultado para dar de baja a los alumnos en
IDEAS.
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ARTICULO 98°

El Comité de Bajas se reunira por convocatoria del Director General, siempre
que se presente una situacion que amerite la suspension o la baja temporal o
definitiva de un alumno.

Los miembros del Comité tendran derecho de voz y de voto y las resoluciones
deberan tomarse por mayoria en los casos de suspension, baja temporal y por
unanimidad en la baja definitiva.

ARTICULO 99°

Queda reservado al Director General el derecho de suspension del dictamen,
cuando con los elementos objetivos y validos considere que hay lugar para revision
del caso por el propio comité, el cual libremente ratificara o rectificara su dictamen

ARTICULO 100°

El Director General, el Director Académico y el Director de Posgrados quedan
facultados para suspender a un alumno, bajo su mas estricta responsabilidad,
cuando ocurran las siguientes circunstancias:

L. Que la suspension haya sido motivada por una conducta inadecuada, no grave
y no prevista como causa de baja.

II. Los encargados de las demas dependencias de la Universidad podran ejercer
los recursos de reporte y de queja ante la autoridad inmediata superior para el
cumplimiento de lo reglamentado en este articulo.
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ARTICULO 1071°
En caso del articulo anterior, la suspension se comunicara por escrito al
interesado, al mismo tiempo que se le amonestara para evitar su reincidencia, se

enviara una copia al Director General y se consignara el hecho en expediente personal
del alumno.

ARTICULO 102°

La segunda suspension debera ser dictaminada por el Comité de Bajas y no
podra exceder de 15 dias habiles.
ARTICULO 103°

En los casos en que el alumno haya sido suspendido dos veces y reincida en su
proceder inadecuado, causara baja definitiva del plantel.
ARTICULO 104°

Se considera baja temporal cuando no excede de dos ciclos escolares y baja
definitiva cuando el alumno queda inhabilitado para reingresar en IDEAS.
ARTICULO 105°

Cuando un alumno sea dado de baja definitiva por conducta inadecuada, no
podra ser admitido en ninguna otra area académica en IDEAS

ARTICULO 106°

La autoridad que solicite la baja convocara al alumno para que sea oido en el
seno del Comité de Baja y exponga las razones que a su derecho convengan.
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ARTICULO 107°

El Comité de Bajas promovera en las partes involucradas, con su mayor
capacidad de avenencia y justicia, los recursos necesarios para resolver el caso.

ARTICULO 108°

Las resoluciones de suspension y baja se haran por escrito, anexandolas al
expediente del alumno. Una copia se enviara por mensajero o por correo certificado,
al domicilio del alumno en cuestion.

ARTICULO 109°

A partir de la fecha de dictamen de suspension o baja temporal, el alumno
quedara suspendido de sus derechos.

DE CAMBIO DE CARRERA

ARTICULO 110°

El cambio de carrera de un alumno ya inscrito en IDEAS, quedara bajo la
responsabilidad del propio interesado y solo podra conceder la autorizacion el Director
General. Podra solicitarse al finalizar cuatrimestre y se recomienda antes de cubrir
el 50% de la carrera.

ARTICULO 111°

El alumno que pretenda cambiar su carrera, cumplira con lo requerido por las
dependencias de Servicios Escolares y Finanzas y debera:
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a) Solicitar por escrito, razonablemente, el visto bueno del Director General, de
Servicios Escolares y de Finanzas.

b) Realizar una entrevista escolar con el Director Académico, quien solicitara la
intervencion del area psicopedagogica para la evaluacion del caso.

ARTICULO 112°

Cuando el cambio de carrera no autorizado sea el alumno podra optar por
permanecer en la carrera original o solicitar baja definitiva en IDEAS.

ARTICULO 113°

Si el cambio de carrera es aceptado, se comunicara a la dependencia de servicios
Escolares, Administrativos y al interesado.

DE LA SEGUNDA CARRERA

ARTICULO 114°

Se considerara alumno de la segunda carrera aquel que haya cubierto el 100%
de los créditos de la primera.

ARTICULO 115°

El tramite para conceder una segunda carrera sera:

a) Una entrevista con el Director de la Unidad Académica de Docencia que
ofrezca la segunda carrera de su interés.
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b) Cumplir con los documentos que solicite la Direccion de Servicios Escolares

c) Acreditar examen de admision.

DE LAS CARRERAS SIMULTANEAS:

ARTICULO 116°

Se dara opcion de cursar una carrera simultanea al alumno que cubra los
siguientes requisitos:

a) Tener el 50% o mas de los créditos de la primera licenciatura cubiertos.
b) Tener un promedio minimo de 8 (ocho)

c) No adeudar ninguna asignatura al momento de hacer el tramite.

d) Presentar una solicitud por escrito.

ARTICULO 117°

El control financiero del alumno que curse dos carreras sera manejado por
separado, para cada una de ellas.

ARTICULO 118°

Para la segunda carrera, el cambio de carrera o carrera simultanea, el
interesado presentara ante la Direccion de Servicios Escolares el oficio de
equivalencia correspondiente, si es el caso.
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ARTICULO 119°

Todo alumno inscrito a un programa académico de Licenciatura, con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios a la S.E.P., podra solicitar una beca
S.E.P.

L. Todos los programas académicos de Licenciatura o Posgrado otorgaran en
multiples de 5% del total de la matricula como minimo de becas S.E.P. Estas
becas podran ser parciales o totales y cubriran el porcentaje respectivo de
inscripcion y colegiaturas por el periodo lectivo que se otorguen.

II. El importe economico de los servicios extras (pago de constancias, de copias
y otros servicios) seran cubiertos por el alumno becado.

[II.  Estas becas seran otorgadas por un ciclo lectivo y s6lo seran renovadas si el
alumno cumple con los requisitos del Articulo siguiente de este Reglamento.

IV. No se otorgaran becas a extranjeros.

ARTICULO 120°

Todo alumno inscrito a un programa académico de licenciatura o posgrado con
reconocimiento de validez oficial de la Secretaria de Educacion Publica, podra solicitar
una beca ante la Direccion General.

Los requisitos que el alumno debera cumplir para tener la oportunidad de
concursar por una beca de la Secretaria mencionada son:

¢ Ser alumno inscrito en IDEAS.

¢ Tener un promedio minimo de 8 (ocho) en el ciclo anterior al que solicite la
beca.
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¢ No haber reprobado ninguna materia, por ningin motivo en el ciclo anterior
al que solicite la beca.

¢ Haber aprobado todas las asignaturas del nivel o ciclo anterior.
¢ Tener una situacion economica que justifique la solicitud de beca.
¢ Ser alumno de nacionalidad mexicana.

¢ Recoger, llenar y entregar la solicitud de beca, en la Direccion de Servicios
Escolares y Administrativos, anexando la documentacion requerida.

Para el caso de alumnos inscritos en primer cuatrimestre de licenciatura
deberan tener un promedio minimo de 9 (nueve) en bachillerato y para el caso de los
alumnos inscritos en el primer cuatrimestre de posgrados deberan tener un promedio
minimo de 8.5 (ocho punto cinco) del nivel de estudios anterior requerido para el
programa del que se trate.

ARTICULO 121°

Los documentos que el alumno aspirante a obtener una beca debera entregar,
en el plazo senalado en IDEAS, y son los siguientes:

1) Carta 6 cartas de ingresos familiares totales comprobables

2) Carta especificando el numero de miembros que componen la familia directa y
el nivel educativo de cada uno de los hermanos o hijos. (Esta carta debera ser
acompanada por copias de los documentos oficiales).

3) Documentos oficiales que acrediten su situacion académica, de acuerdo al
cuatrimestre por cursar.

4) Carta de solicitud de beca.
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En IDEAS comprobara toda la documentacion que acredite la situacion
financiera y familiar del alumno solicitante.

ARTICULO 122

La beca no es transferible entre personas, instituciones o programas académicos; es
decir, las becas son personales, solo sirven para una licenciatura o posgrado y se
pierden si el alumno cambia de carrera o programa.

ARTICULO 123°

I. Todos los tramites de becas seran realizados dentro de las instalaciones de
IDEAS y seran otorgadas por la Comision de Becas correspondiente.

II. Se nombrara una Comision por cada Licenciatura o Posgrado, misma que
solo decidira sobre el otorgamiento de Becas de su licenciatura 6 posgrado
correspondiente y que estara conformada de la siguiente manera:

a) Dos alumnos por cada licenciatura o posgrado que seran aquellos que
ocupen el primero y segundo lugar en promedio total y estén cursando
cuatrimestre superiores en el momento de la convocatoria.

b) Dos padres de familia de alumnos inscritos en IDEAS, en cada
licenciatura. En caso de posgrado esto no aplica, IDEAS emitira una
convocatoria para ocupar dichos lugares y decidira sobre las solicitudes
presentadas para tal efecto.

C) El Director General mas tres funcionarios de IDEAS que el Rector nombre
para formar parte de cada Comision.

d) Los alumnos y padres integrantes de cada Comision no deberan ser
solicitantes de becas.
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[II. Cada Comision tendra una vigencia de tres cuatrimestres y sera nombrada
veinte dias habiles antes del inicio de cada ano escolar.

IV. Los resultados seran publicados en los lugares que IDEAS determine, para
el conocimiento de la comunidad Universitaria.

ARTICULO 124°

Los resultados de la beca seran proporcionados a la Direccion de Servicios
Escolares y Administrativos, la cual tiene la obligacion de publicarlos y girar sus
instrucciones al Departamento de Cobranza para los fines administrativos
correspondientes.

ARTICULO 125°

El Comité de Becas en IDEAS, entrara en funciones a partir de la aprobacion
del presente reglamento por parte de la Secretaria de Educacion Publica y su vigencia
estara sujeta a nuevas disposiciones de la Secretaria de Educacion Publica, con
respecto a este rubro.

a) El analisis de las solicitudes y la asignacion de las becas, son funciones
exclusivas de la mencionada comision.

b) Las decisiones tomadas por el Comité de Becas son inapelables

ARTICULO 126°

IDEAS, a través del Comité de Becas otorgara un numero de becas, equivalente
al (Cinco por Ciento) de los alumnos inscritos en cada programa académico. Las becas
comprenden la exencion del pago de cuotas de inscripcion y colegiatura.

a) Los porcentajes de becas que pueden ser otorgadas seran del 10%, 20%, 30%,
40%, 50%, 75% (Parcial) y 100% (Total).

Francisco de Sixtos # 1109 Col. La Moderna en Irapuato, Gto. C.P. 36690
Correo electrénico: informes@institutoideas.edu.mx, Tel. :01 (462) 660 31 97 y 660 34 13

& 4022082320 FF instituto ideas

57



d)

Instituto de Desarrollo Educativo y Académico Superior “IDEAS”

Las becas otorgadas son intransferibles entre personas, o instituciones o
programas académicos.

Los alumnos que obtengan beca parcial podran solicitar incremento de la
misma en cuatrimestres posteriores a la fecha en que le fue otorgada la primera.

En IDEAS dara a conocer los lineamientos para la obtencion de becas a través
de la Direccion de Servicios Escolares quien publicara el Calendario
correspondiente.

ARTICULO 127°

La renovacion de las becas asignadas se hara automaticamente siempre y

cuando se cumplan

No se repruebe ninguna asignatura.

Conserven promedio minimo de 8 (ocho) en licenciatura y de 9 (Nueve) en
posgrado

Permanezcan en el mismo nivel educativo y en el mismo programa académico.
Prevalezcan las condiciones econdémicas que motivaron su asignacion.

La renovacion se hara Ginicamente por el numero de ciclos en los que de manera
regular deben cursarse y acreditarse en cada programa académico.

Se podra cancelar la beca otorgada en caso de que alguno de los datos

proporcionados por el solicitante no fuera veridico.
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DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE DE LOS ALUMNOS, DE LOS
EXAMENES Y DE LAS CALIFICACIONES.

ARTICULO 128°

Se entiende por evaluacion de los aprendizajes de los alumnos al proceso
sistematico, que sigue el profesor, referido a la emision de juicios de valor sobre el
nivel del logro de los objetivos sennalados en los programas en IDEAS.

ARTICULO 129°

Para la evaluacion especifica de cada asignatura, el profesor debera basarse en
los lineamientos senalados en los programas de estudios autorizados por la Secretaria
de Educacion Publica, privilegiando en ello los examenes departamentales escritos.

ARTICULO 130°

Al inicio de cada ciclo escolar, el profesor dara a conocer a los alumnos los
criterios de evaluacion, es decir, el valor proporcional asignado a cada uno de los
examenes que se emplearan y el procedimiento que seguira para integrar las
calificaciones finales.

ARTICULO 131°

En licenciatura:

El alumno podra acreditar una asignatura en evaluacion ordinaria, constituida
por la evaluacion formativa y la sumaria durante el curso, o bien mediante examenes
extraordinarios.

Al término de cada ciclo escolar se programara un periodo de examenes
ordinarios y uno de examenes extraordinarios.
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Todos los alumnos tendran tres oportunidades para acreditar una asignatura,
ya sea en un ordinario, dos extraordinarios o recursamiento, especificados de la
siguiente forma:

1)  Ordinario extraordinario extraordinario
2%)  Ordinario ordinario extraordinario
3%)  Ordinario ordinario ordinario (Materias Practicas)

Los laboratorios, talleres o seminarios son cursativos; es decir, que no puedan
acreditarse mediante examenes extraordinarios. En este caso el alumno tendra 3
oportunidades de examen ordinario.

ARTICULO 132°

En el posgrado:

L. Solo habra examenes ordinarios

II. El alumno que repruebe una materia debera cursarla nuevamente y aprobarla
en la siguiente ocasion que se ofrezca, no pudiendo continuar cursando en los
siguientes cuatrimestres aquellas que estén seriadas con la que reprobo

[II.  Un alumno que repruebe tres materias en un cuatrimestre sera dado de baja.

IV.  Un alumno que repruebe dos veces la misma materia sera dado de baja.

ARTICULO 133°

Se entiende por evaluacion ordinaria aquella a la que se somete el alumno para
que el profesor constate el logro de los objetivos de aprendizaje durante el curso y
para lograr la acreditacion de las asignaturas. Dicha evaluacion se realiza a lo largo
del ciclo escolar mediante los instrumentos que se mencionan en los programas de
estudio de los diversos curriculares de estudios de IDEAS.
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En tales programas se establece que entre los instrumentos de evaluacion son

los examenes parciales y los finales, que preferentemente seran departamentales y
que seran aplicados en IDEAS.

ARTICULO 134°

Los examenes que se apliquen durante el curso, sean parciales o finales,

deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a)

b)

g)

h)

Apegarse al valor y numero especificado en los programas de estudio
autorizados por la Secretaria de Educacion Publica.

Tendran caracter de obligatorios cuando asi este senalado en los programas de
estudio, esto es que solo en los casos de asignaturas que por su naturaleza no
se requieran podran no presentarse.

Podran ser escritos, de opcion multiple, de respuesta abierta o tipo ensayo

Deberan presentarse en la fecha y hora programadas, siempre durante las horas
de clase correspondiente al turno en cuestion.

Los examenes parciales y finales se ajustaran a la programacion elaborada por
la direccion de Servicios Escolares y comunicada previamente a los alumnos.

Deberan presentarse dentro de las instalaciones de IDEAS, en el sitio previsto
para ello

Para la presentacion de examenes finales sera obligatorio estar inscrito en la
as1gr11atura y haber asistido al 80% de las clases programadas durante el ciclo
escolar.

En el caso de examenes, el alumno debera estar al corriente en el pago de sus
colegiaturas para tener derecho a presentarlos.
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ARTICULO 135°

Se entiende por examen extraordinario al que se presenta cuando una
asignatura perteneciente a cursos de licenciatura no ha sido aprobada mediante la
evaluacion ordinaria. Las asignaturas de estudios de posgrado no podran ser
evaluadas mediante examenes extraordinarios.

ARTICULO 136°

Para tener oportunidad a examenes extraordinarios es necesario haber cursado
la asignatura.

ARTICULO 137°

La calificacion definitiva se expresara en cada curso, mediante nimeros que
van del 5 al 10. La calificacion minima para acreditar una materia es de 6. Cuando el
estudiante no demuestre poseer los conocimientos suficientes en la materia, se
anotara en los documentos correspondientes, (actas de examenes) el namero 5.

En caso de que el alumno no se presente al examen final de la materia, se
anotara NP, que significa “no presentado”, y sin derecho se anotara S.D., por no tener
el porcentaje de asistencia minimo requerido

ARTICULO 138°
Para Posgrado:

La calificacion definitiva se expresara en cada curso, mediante numeros que
van del 5 al 10. La calificacion minima para acreditar una materia es de 7.0 Cuando
el estudiante no demuestre poseer los conocimientos suficientes en la materia, se
anotara en los documentos correspondientes el numero 5. En caso de que el alumno
no se presente al examen final de la materia, se anotara NP, que significa " no
presentado"”, y sin derecho se anotara S.D., por no tener el porcentaje de asistencia

minimo requerido.
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ARTICULO 139°

Los resultados obtenidos por los alumnos, en las correspondientes actas de
examen firmadas por los profesores responsables de los cursos, deberan remitirse a
la Direccion de Servicios Escolares y Administrativos en un periodo maximo de 3 dias
habiles a partir de la fecha establecida para la realizacion de examenes finales.

Los profesores no deberan retener las actas mencionadas por mas tiempo del
senalado. En casos excepcionales, por acuerdo previo y escrito del Director General,
podran ampliarse los plazos senalados.

ARTICULO 140°

En caso de error procedera la rectificacion de la calificacion final de la
asignatura, si se satisfacen los siguientes requisitos:

a) Que se solicite por escrito ante el Director Académico, dentro de los S dias
habiles siguientes a la fecha en que se den a conocer las calificaciones.

b) Que el profesor o profesores que hayan firmado el acta respectiva, indiquen por
escrito la existencia del error a la Direccion General.

c) Que el Director General, autorice la rectificacion.

d) Que el propio Director Académico comunique por escrito la rectificacion a la
Direccion de Servicios Escolares y Administrativos.

ARTICULO 141°

En caso de inconformidad del alumno, sobre una calificacion acentada en actas
procede solicitud de revision. A peticion de los interesados, el Director Académico
acordara la revision de examenes dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha en
que se den a conocer las calificaciones, siempre que se trate de pruebas escritas,
graficas y otras susceptibles de revision.
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Para tal efecto el mismo Director Académico designara una comision formada
preferentemente por dos profesores que conocen del tema, mas el profesor calificador,
después de la revision si el promedio de las calificaciones es aprobatorio se modificara
la calificacion en actas, en caso contrario se queda la calificacion original

ARTICULO 142°

Los examenes extraordinarios se efectuaran en los periodos senalados en el
calendario escolar. Se utilizaran en los mismos, los instrumentos de evaluacion que
se requieran para constatar el logro de los objetivos planteados, debiendo referirse a
los contenidos del programa de la asignatura de que se trate. En todos los casos, la
Direccion del Plantel respectiva senalara las caracteristicas de los examenes
extraordinarios de cada asignatura.

ARTICULO 143°

Los alumnos tendran derecho a presentar en examen extraordinario, hasta 50%
asignaturas por periodo.
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Alternativas de Titulacion Propuestas para Licenciatura y Maestria

Licenciatura:

1.- Tesis
2.- Examen general de conocimientos

A) Previo curso integrador
B) Ceneval

3.- Por promedio

4.- Acreditacion parcial de un programa de posgrado

5.- Informe del servicio social prestado

6.- Informe sobre la demostracion de experiencia profesional

Maestria:

Para lograr la obtencion del grado en los estudios de maestria el alumno debera
realizar una tesis en la cual se manifieste un programa de investigacion y sera siempre
elaborada en forma individual, el jurado debera conducirse bajo los lineamientos del
reglamento interno de la institucion

Debe contener la metodologia implementada para la estructura y elaboracion
de una tesis.

Para los alumnos del area académica de posgrado las opciones para obtencion del
grado sera:

La elaboracion de un trabajo de investigacion con el rigor metodologico de tesis.

1.- Tesis

1-1 Se entiende por tesis la disertacion escrita que versara sobre temas y propuestas
originales del conocimiento, perfeccion, ampliacion, cuestionamiento o aplicacion de
los conocimientos existentes en las areas técnica o cientifica, ligadas con el plan y
programa de estudios cursado con caracter interdisciplinario:
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Los elementos que deben contener la tesis son:

I De identificacion:
-Nombre de la institucion
-Titulo de tesis
-Nombre del o de los sustentantes
-Nombre del programa académico
-Numero de acuerdo de reconocimientos de validez oficial
de estudios del programa académico
-Ano de presentacion de la tesis

II De contenido:

-Indice de contenido
-Justificacion
-Objetivos
-Metodologia empleada
-Desarrollo
-Conclusiones
-Bibliografia

-Anexos en su caso

1.- Visto bueno del asesor de la tesis
2.- Examen general de conocimientos

Este examen versara sobre los contenidos programaticos del plan de estudios
correspondiente que sera puesto en practica en forma calendarizada por la
institucion.

El alumno recibira con 40 dias de anticipacion la correspondiente informacion
como guia de estudios.
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Los alumnos que seleccionen su titulacion a través del examen general de
calidad profesional del centro nacional de evaluacion para la educacion superior, a.c.
(ceneval) tendran que sujetarse al calendario que para tal efecto implementen dicha
institucion

3.- Por promedio

La titulacion por promedio (alto rendimiento académico), tiene por objeto
reconocer el esfuerzo académico realizado por el egresado durante su formacion
profesional al otorgarle de manera directa el agrado.

3.1 Debera cubrir sus estudios sin adeudos académicos y tener un
promedio de 9.5 6 mas y no haber reprobado materias

4.- Acreditacion parcial de un programa de posgrado

La opcion de titulacion mediante la realizacion de estudios de posgrado consiste
en que el egresado curse por lo menos 45 créditos de un posgrado el cual debe de
estar intimamente ligado con los estudios de la licenciatura para esta alternativa se
requiere ademas:

4.1- Acreditar cada una de las materias con calificacion minima de 8 en las
asignaturas que curse del posgrado hasta totalizar el minimo de
créditos requerido.

4.2- Los estudios de posgrado que sean cursados deberan contar con validez
oficial de estudios en la republica mexicana ya sea, porque se impartan en
una institucion cuyo estatuto juridico le concede tal caracteristica a los
estudios que en ella se realizan, o bien porque se haya obtenido para el
programa el reconocimiento de dicha validez de un 6rgano u organismo del
estado facultado para ello
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5.- Informe del servicio social prestado

La opcion relativa al informe sobre el servicio social prestado consiste en la

presentacion de un escrito en el que se describan y evaluen las actividades y
resultados obtenidos en la realizacion del servicio social, en relacion con los
aprendizajes alcanzados.

En esta alternativa habra de observarse lo siguiente:

A)

B)

C)

D)

E)

F)

G)

El servicio social debera haberse realizado de conformidad a la reglamentacion
sobre el mismo.

El servicio social que se efectue debera ser congruente en los conocimientos
adquiridos durante la formacion escolar, tener calidad académica y contribuir
al desarrollo de la capacidad profesional del o los sustentantes del informe.

Durante el servicio social se debera contribuir al analisis y solucion de un
problema especifico, asi como a la obtencion de un beneficio social.

El informe que se presente podra ser desarrollado con un enfoque disciplinario
o multidisciplinario.

Podra realizarse en forma individual o colectiva, en cuyo caso el numero de
participantes no debera ser mayor de tres.

El o los sustentantes del informe deberan presentar una réplica individual del
mismo, en un examen recepcional ante un jurado integrado con tres sinodales
como minimo.

El informe debera contener, como minimo, los siguientes elementos de
identificacion:
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Nombre completo de la universidad

Nombre del proyecto desarrollado

Nombre del o los sustentantes.

Nombre del programa académico.

Numero de acuerdo de reconocimiento de validez oficial de estudios del
programa académico correspondiente.

Ano de presentacion del informe.

La estructura del informe debera contener, como minimo, los siguientes
elementos de contenido:

Indice del contenido del trabajo desarrollado
Justificacion del mismo

Objetivos del proyecto

Descripcion del problema o situacion abordada.
Descripcion y fundamentacion de las acciones realizadas
Métodos y recursos empleados.

Objetivos alcanzados y beneficios logrados

Conclusiones y recomendaciones

Bibliografia y anexos.

6.- informe sobre la demostracion de experiencia profesional

El egresado de un programa académico podra obtener su titulo mediante la

presentacion de un informe escrito sobre su experiencia profesional, a través del cual
se demuestre el logro e integracion de los aprendizajes generales del curriculum de
estudios de tal programa
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En esta alternativa debera cubrirse lo siguiente:

A)

B)

C)

D)

E)

EL egresado debera haberse desempenado profesionalmente en el area de
conocimiento donde se ubique el plan de estudios cursado, cuando menos
durante dos anos.

EL informe debera ser avalado en IDEAS, empresa u organismo donde se
realizaron las actividades profesionales que describen o, si éstas se efectuaron
de manera independiente, habra de acompanarse con la documentacion
necesaria para su constatacion.

UNA COORDINACION ACADEMICA de DOCENCIA debera avalar, mediante un
dictamen de su personal académico, la calidad del informe presentado, asi como
constatar la veracidad del mismo.

UNA vez aprobado el informe, el aspirante debera sustentar una réplica del
mismo en un examen recepcional, ante un jurado integrado por tres sinodales.

EL informe debera contener, como minimo los siguientes elementos de
identificacion:

Nombre completo de la UNIVERSIDAD

Titulo del tema del informe

Nombre del sustentante.

Nombre del programa académico.

Numero del acuerdo de reconocimiento de validez oficial de estudios del
programa académico correspondiente.

Ano de presentacion del informe.
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F) La estructura del informe debera contener, como minimo, los siguientes elementos
de contenido:

Indice del contenido del trabajo desarrollado
Justificacion del mismo.

Descripcion del problema o situacion abordada.
Descripcion y fundamentacion de las acciones realizadas
Métodos y recursos empleados

Objetivos alcanzados.

Conclusiones y recomendaciones

Bibliografia y anexos, en su caso.

Servicio Social

Se entiende por servicio social el trabajo de caracter temporal y mediante
retribucion que ejecuten y presten los profesionistas y estudiantes en interés de la
sociedad y el estado (capitulo séptimo art. 53-ley reglamentaria del articulo Sto
constitucional)

El servicio social tiene como objetivo el que los alumnos del nivel académico de
licenciatura, se enfrenten al campo laboral, y presten un servicio a la comunidad y
conozcan la importancia de su profesion en la transformaciéon de nuestro pais.

El alumno podra iniciar su servicio social una vez cubierto el 70% de los créditos
del plan de estudios de su carrera.

El servicio social tendra una duracion de 480 horas, que debera ser realizado
en un plazo no menor de seis meses, ni mayor de dos anos.
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El servicio social solo podra efectuarse en los programas autorizados mediante
convenios con la autoridad correspondiente.

La institucion tiene la obligacion de supervisar el cumplimiento adecuado de los
programas de servicio social, asi como el de evaluar el buen desempeno del mismo
para certificarlo ante la autoridad correspondiente.

El alumno que preste su servicio social debera ajustarse a los procedimientos,
informes y evaluaciones que indique la autoridad responsable de otorgar la carta de
liberacion del servicio social correspondiente.

En caso de que el alumno suspenda la realizacion de su servicio social o cambie
de programa, el tiempo no sera computado, por lo que tendra que iniciarlo
nuevamente.

Quedan exentos de prestar el servicio social, aquellos alumnos que sean
trabajadores de la federacion, estado y municipios.
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